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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

cadrul editiei procedurii:
Nr. . Numele si prenumele .
Cperatiunea . . Semnatura
crt. responsabilului
Director 11.08.2025
Secretar sef B

1. Elaborare Lobaza Daniela
Lacdtus Delia
. Toader Adrian 12.08.2025 <38
2. Yerificare . Membru C.A. ]
Marinca Bogdan 12.08.2025
Presedinte C.A. 14.08.2025 ‘ . ‘

Aprobat Lobaza Daniela

2. Situatia editiilor/ reviziilor in cadrul procedurii operationale
prevederile editiei/reviziei

Editia/revizia
in cadrul
editiei
’ editiei

Revizia 1 Calendar “ 20.06.2019

Revizia 2 Calendar “ 24.06.2022
Eevizia 3 Calendar “ 01.07.2024

Domeniul de referint3,
2.5. Revizia 4 descrierea procedurii C.A. 15.08.2025
operationale, calendar

3. Lista persoanelor la care se difuzeazs editia/revizia procedurii operationale

Scoaul .
i . Compartiment Functia Numele si Data
S prenumele primirii
Management Director Prof. Lobaza :
anie

1

Modalitatea reviziei Data de la care se aplica

Componenta revizuit3

N

N

Nr.
crt.

Semnatura

750 2
o
J

~/,
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) Management Director Prof. Modra 15.08.2025
2 Aplicare 2 : -
adjunct Cristian 2
. C.A. Presedinte Prof. Lobaza 15.08.2025 1/ sl
3. | Aplicare 3 .  (
Daniela _

4. | Aplicare | 4 Secretariat Secretar sef 15.08.2025

Ldcatus Delia

.":\
|

Aplicare Comisia 15.08.2025
6. 6 dirigintilor Responsabil Sarca Andreea
comisie

5. Aplicare 5 Secretariat Secretar Tiboc Delia LRl p

4. Scopul procedurii
4.1. Asigurarea unui cadru clar reglementat pentru distribuirea elevilor;

4.2. Procedura descrie etapele care se parcurg in cadrul SG 24 Timisoara pentru distribuirea elevilor, in
conformitate cu actele normative in vigoare.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplica tuturor elevilor care se distribuie de la o formatiune de studiu la alta, la
sfarsitul semestrului/anului in situatiile exceptionale prevazute de legislatia in vigoare;

5.2. Procedura este utilizatd de catre serviciul secretariat pentru activitatea de depunere/primire/
inregistrare a documentelor pentru comunicarea deciziei de ctre comisia constituitd la nivelul scolii cu
scopul distribuirii conform procedurilor, de cdtre membrii Consiliului de administratie al scolii cu scopul
aprobarii. Procedura este utilizatd de beneficiarii directi sau indirecti, avand scop de informare cu privire
la documentatia necesara, la calendarul activitatilor, la conditiile de distribuire.

6. Domeniul de referinta

6.1. OMEC 5197/06.08.2025;

6.2. Anexa la OMEC 5197/06.08.2025;

6.3. Legea nr. 141/2025, privind unele masuri fiscal-bugetare;

6.4. Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198 din 05.07.2023;

6.5. Ordinul nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de
fnvdtdmant preuniversitar;

6.6. Statutul elevilor nr. 5707/2024;

6.7. 0.G. 137/2000 privind prevenirea sanctionarea tuturor formelor de discriminare cu modificirile Si
completdrile ulterioare;

6.8. ORDIN nr. 4.095 din 22 iunie 2022 pentru completarea Regulamentului privind regimul actelor de
studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de invdtdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 3.844/2016;

6.9. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale entittii publice.

7. Definitii, prescurtari, referinte
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7. 1. Prescurtari:

R.0.F.U.I.P = Regulamentul de organizare functionare a unititilor de invitimant preuniversitar

RCF = Regulamentul de organizare si functionare
C.A. = Consiliul de Administratie
C.E.A.C. = Comisia de evaluare si asigurare a calittii

1.5.J. TM = Inspectoratul Scolar al Judetului Timis

M.E.= Ministerul Educatiei

SG 24 - Scoala Gimnaziald nr. 24
7.2. Perioada de aplicare a procedurii: pe tot parcursul anului scolar.

8. Descrierea procedurii operationale

Tn contextul aprobirii de citre IS) Timis a comasarii claselor, conform Planului de scolarizare, se va

proceda astfel:

a) Directorul emite o decizie de numire a comisiei care va distribui elevii pe clase conform Procedurii

cperationale;

b) Comisia din cadrul unitatii stabileste ierarhia claselor in functie de numérul elevilor ramasi inscrisi la
cata de 31.08.2024, orele 12.00;

¢) Clasa cu nr. cel mai mic de elevi va fi cea desfiintat3, elevii urmand s fie redistribuiti conform Procedurii
de distribuire aleatorie a anteprescolarilor, prescolarilor, elevilor in formatiuni de studiu aprobatd prin
OME nr. 3945 din 01.03.2024:
a) se ordoneaza elevii clasei impreund cu elevii externi, conform art. 16, alin. 4, avand in vedere ca prin
hotdrarea C.A. s-a optat pentru varianta de distribuire in ordine alfabetica, in baza art. 16, alin. 3.

d) Clasele astfel constituite sunt aprobate de citre Consiliul de administratie;

€) Se afiseaza la avizier si pe site-ul unitatii pana la data de 02.09.2025, inclusiv.



